KAISIADORIU R. ZIEZMARIU GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

_ ~ ISAKYMAS )
DEL VIDAUS KONROLES [GYVENDINIMO TVARKOS APRASO

2020 m. gruodzio 15 d. Nr. V- /2
Ziezmariai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos 2002 m. gruodzio 10 d. vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymu Nr. IX-1253 ir jo galiojanciais pakeitimais,

1. Tvirtinu pridedama Vidaus kontrolés jgyvendinimo Ziezmariy gimnazijoje tvarkos
aprasg

2. Nustatau, kad $is jsakymas jsigalioja 2021 m. sausio 1 d.

Direktorée e Ieva Mazuliené



PATVIRTINTA

Ziezmariy gimnazijos direktoriaus
2020 m. gruodzio 15 d.

jsakymu Nr. V-//A”ff

KAISIADORIU R. ZIEZMARIU GIMNAZIJA

VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidaus kontrolés jgyvendinimo Ziezmariy gimnazijoje (toliau — [staiga) tvarkos aprase (toliau —
Aprasas) detalizuojamas [staigos vidaus kontrolés politikos turinys, jvardijami vidaus kontrolés
tikslai, dalyviai ir reglamentuojama informacijos apie vidaus kontrolés jgyvendinima [staigoje
teikimo tvarka. .

2. ApraSe vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatyme (toliau — [statymas) ir Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos

I1statyme.

Il SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

3. Vidaus kontroles politika nustatoma atsizvelgiant j Istatyme ir Vidaus kontrolés jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprae, patvirtintame Lietuvos Respublikos finansy ministro
2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 (toliau — finansy ministro jsakymas), nustatytus
reikalavimus vidaus kontrolés politikai.

4. Istaigos direktorius nustato vidaus kontrolés politikos turinj, struktirg ir atsakomybes
paskirstyma (Apraso 1 priedas).

5. Vidaus kontrolés politika nuolat tobulinama atsizvelgiant j [staigos veiklos rizikos (toliau —
rizika) valdymo rezultatus, atsizvelgiant  [staigos veiklos ypatumus ir pritaikant vidaus kontrolés
politikg [staigai. Rizika valdoma, nustatant jos veiksnius ir parenkant vidaus kontrolés priemones
jiems valdyti.

6. Atsizvelgiant j nuolat kintancias [staigos veiklos salygas ir aplinka, rizikos valdymas atlickamas
nuolat ir (arba) periodiskai. Dél $ios priezasties vidaus kontrolés politikos turinys nuolat perZitirimas
ir atnaujinamas.

III SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE

IILL VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR JU IGYVENDINIMAS

7. Istaigos direktorius, sickdamas veiklos planavimo dokumentuose numatyty tiksly, kuria vidaus
kontrolg pagal vidaus kontrolés tikslus, nustatytus Istatyme.

8. Siekiant vidaus kontrolés tiksly, kuriama ir uztikrinama veiksminga vidaus kontrolé, kurios
dalis yra finansy kontrole. Finansy kontrolé [staigoje atlieckama vadovaujantis Centralizuotos
buhalterijos patvirtintomis Finansy kontrolés taisyklémis.



9. Vidaus kontrol¢ [staigoje jgyvendinama atsizvelgiant j [staigos veiklos ypatumus, laikantis
vidaus kontrolés principy, apimant vidaus kontrolés elementus, nustatant Istaigos direktoriaus, vidaus
kontrolés jgyvendinimo priezitrg atliekanciy darbuotojy ir vidaus auditoriy pareigas, integruojant
vidaus kontrole j Istaigos veikla, apimant pagrindinius valdymo procesus (planavima, atlikima ir
stebeseng) ir [staigos veikla reglamentuojancius teisés aktus bei [staigos direktoriaus jsakymus,
nustatytas darbo tvarkos taisykles, instrukcijas ir kitus vidaus kontrolés sistemos dokumentus, kurie,
atsizvelgiant | pokyc¢ius ir nuolat tobulinant ir kei¢iant vidaus kontrolg, periodiskai perzidrimi ir
aktualizuojami. [staigos veikla reglamentuojanciy teisés akty sgraSas atskleidziamas $io Apraso 2
priede.

ILIL VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI IR ELEMENTALI

10. Vidaus kontrol¢ reglamentuojama nustatant Istaigos tikslus, organizacine struktira, veiklos
sritis ir procediiras (struktiirinése schemose, politikose, tvarky aprasuose, taisyklése ir kituose vidaus
dokumentuose).

11. Istaigos direktorius, siekdamas veiklos planavimo dokumentuose [staigai numatyty tiksly,
igyvendina vidaus kontrolg, apimancia vidaus kontrolés elementus ir laikydamasis vidaus kontrolés
principy, nustatyty Istatyme:

11.1. Kontrolés aplinka apima organizacine struktirg (detalizuojama pareigybiy sarase,
padaliniy nuostatuose ir darbuotojy pareigybiy apraSymuose); personalo valdymo politika ir praktika;
kompetencija; profesinio elgesio principus ir taisykles; kt.

11.2. Rizikos valdymas apima rizikos veiksniy nustatyma; rizikos veiksniy analize ir
vertinima; toleruojamos rizikos nustatyma; reagavimo | rizikg numatyma (rizikos valdymo bidy
parinkimg).

11.3. Kontrolés veikla apima kontrolés priemoniy parinkimg ir tobulinimg; technologijy
naudojima; politiky ir procediry taikyma. [staigos veikla organizuojama taip, kad biity tinkamai
atskirtos darbuotoju funkcijos, stengiantis uztikrinti galimy interesy konflikty. suk&iavimo, korupcijos
apraiSky, tyCiniy klaidy bei kity neteisety veiky pasireiskimy tikimybés sumazinima ir (arba)
fiksavimg laiku.

11.4. Informavimas ir komunikacija jgyvendinami laikantis [staigos reputacijos valdymo
politikos ir apima informacijos naudojima; vidaus ir iSorés komunikacijas. Siekiant uztikrinti tinkama
asmens duomeny apsaugg ir su tuo susijusiy teisés aktuose nustatyty reikalavimy vykdyma, asmens
duomenys [staigoje yra tvarkomi [staigos direktorius nustatyta tvarka.

11.5. Stebésena apima nuolatine stebéseng kasdien ir (ar) periodinius vertinimus, atliekamus
vidaus auditoriy ir kity [staigos iSorés audito vykdytoju bei veiklos vertintojy; triikumy vertinima ir
praneSimg apie juos. Istaigoje sudarytos galimybés apie galimus trikumus ir (ar) jtarimus, ypaé
susijusius su korupcija ir suk¢iavimu, prane$ti anonimiSkai ir uztikrinama prane$éjo apsauga.
Nustacius tam tikrus neatitikimus, pazeidimus, suk&iavimo ar korupcijos atvejus ir kitokius faktus,
liudijancius apie vidaus kontrolés sistemos triikumus, ir kai tai néra reglamentuota kituose vidiniuose
teises aktuose, [staigos direktoriaus sprendimu gali buti atlieckami konkretiis vertinimai, patikrinimai.

ILIIL VIDAUS KONTROLES DALYVIAI

12. Vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziira atliekantys darbuotojai (uz priskirty funkcijy
Istaigos direktoriaus nustatytai vidaus kontroles politikai, atlikdami nuolatine stebésena, apimancia
kiekvieng vidaus kontrolés elementa. Jie teikia [staigos direktoriui informacija apie vidaus kontrolés
ir rizikos valdymo, vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo trikumus ir rizikos veiksnius.

13. Vidaus auditoriai, atlikdami vidaus audita, tiria ir vertina vidaus kontrole ir teikia Istaigos
direktoriui rekomendacijas dél vidaus kontrolés tobulinimo.



IV SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

14. Istaigos direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais bty atlickama vidaus kontrolés analize,
apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu bty jvertinami Istaigos veiklos trikumai,
poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams (ar vidaus kontrol¢ jgyvendinama pagal [staigoje
nustatytg vidaus kontrolés politika ir ar ji atitinka pasikeitusias veiklos salygas), vidaus kontrolés
igyvendinimo priezitrg atliekan¢iy darbuotojy pateikta informacija, vidaus ir kity audity bei
vertinimy rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemones.

15. Atlikus vidaus kontrolés analize ir vertinima, [staigos direktorius gali sitlyti vidaus audito
tarnybai atlikti tam tikry [staigos veiklos sri¢iy vidaus audita.

16. Vidaus kontrolé nuolat tobulinama, atsizvelgiant j vidaus kontrolés analizes ir vertinimo
rezultatus, pateiktas rekomendacijas ir pasitlymus.

17. Vidaus kontrolé analizuojama ir vertinama vadovaujantis [statyme bei finansy ministro
jsakyme nustatytais reikalavimais bei atsizvelgiant | Rekomendacines vidaus kontrolés sukirimo,
veikimo ir tobulinimo, jos vertinimo gaires vieSojo sektoriaus subjektams (prieiga internete:
https://finmin.Irv.It/uploads/finmin/documents/files/ VIDAUS KONTROLE GAIRES 2014-06-
16%20(10).pdf).

18. Istaigoje priimami sprendimai dél kokybés vadybos sistemos diegimo, kuri padety efektyviau
atlikti Istaigos vidaus kontrolés analize ir vertinima, nes [staigos veikla biity apibrézta vykdomuy
procesy pagrindu.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMA TEIKIMAS

19. Informacijos, kaip jgyvendinama vidaus kontrolé, apibendrinimg pagal atsakingy [staigos
darbuotojy pateikta informacijg organizuoja [staigos direktoriaus jsakymu paskirti [staigos darbuotojai.

20. Istaigos direktorius kiekvienais metais iki kovo 1 dienos Finansy ministerijos rasytiniu
praSymu, pateiktu ataskaitiniy mety pabaigoje, teikia Finansy ministerijai finansy ministro jsakyme
nurodytg informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinima [staigoje per pra¢jusius metus.
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Vidaus kontrolés jgyvendinimo
tvarkos apraso
Priedas Nr. 2

ZIEZMARIU GIMNAZIJOS VEIKLA REGLAMENTUOJANCIY TEISES AKTY
SARASAS

*Lietuvos Respublikos Konstitucija

*[statymai

Lietuvos Respublikos darbo kodekso patvirtinimo, jsigaliojimo ir jgyvendinimo jstatymas

Lietuvos Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybes jstatymas

Lictuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymas

Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymas

Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymas

Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas

Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaéiy interesy derinimo jstatymas

Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymas

Lietuvos Respublikos valstybeés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokeéjimo ir
komisijy nariy atlygio uz darba jstatymas

Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymas

Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymas

*Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimas Nr. 1341 ,.Del
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo biudzetineése jstaigose*

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. sausio 11 d. nutarimas Nr. 11 ,.D¢l islaidy
judriojo rySio paslaugoms limity ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. kovo 5 d. nutarimo
Nr. 331 ,,Dél tarnybiniy mobiliyjy telefony™ ir jj keitusiy nutarimy pripazinimo netekusiais galios™

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimas Nr. 526 ,De¢l
dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy apmokeéjimo*

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimas Nr. 827 ,,D¢l strateginio
planavimo metodikos patvirtinimo* ‘

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. kovo 18 d. nutarimas Nr. 196 ,D¢l vieSyju
pirkimy vykdymo naudojantis Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos priemoneémis*

*Isakymai
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 6 d. jsakymas Nr. 1S-80 ,.Del Viesuju

pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso, vieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity
formy patvirtinimo*

VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymas Nr. 1S-91 ,,De¢l
Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraso
patvirtinimo*

Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymas Nr. 1S-93 ,.De¢l
Nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*

VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymas Nr. 1S5-94 _Del
Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo*

Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymas Nr. 1S-97 ,.D¢l Mazos
verteés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*

Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 29 d. jsakymas Nr. 15-105 ..D¢l
Tiekéjo kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodikos patvirtinimo*

*/iezmariu gimnazijos direktoriaus patvirtinti $vietimo jstaigos veikla reglamentuojantys
dOkumental . . . . - - . . . .
(https://ziezmariugimnazija.lt/administracine-informacija/planavimo-dokument/tvarkos)




