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ZIEZMARIU GIMNAZIJA
UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu (jskaitant hibridinj ugdyma) btudu tvarkos
apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m.
kovo 16 d. jsakymu Nr. V- 372 , Rekomendacijos dél ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu
budu®, 2020 m. liepos 2 d. jsakymu Nr. V-1006 ,,Dél mokymo nuotoliniu ugdymo proceso
organizavimo biidu kriterijy apraSo patvirtinimo* ir Nuotolinio mokymo/si/ ugdymo/si vadovo
nuostatomis.

2. Tvarkos aprasas dél ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu (toliau — Aprasas)
yra skirtas padéti gimnazijos bendruomenei pasirengti ir vykdyti ugdymo proceso organizavimg
nuotoliniu biidu iki bus atnaujintas jprastas ugdymo procesas. Laikinai organizuojant mokyma(si)
nuotoliniu biidu mokymo sutartys nekei¢iamos.

3. Aprase naudojamos sgvokos:

¢ Nuotolinis mokymas — mokymo proceso organizavimo budas, kai mokiniai, bidami
skirtingose vietose bei naudodamiesi informacinémis komunikacijos priemonémis ir
technologijomis, bendrauja su mokytoju mokymo tikslams pasiekti. Galima tiek pavienio, tiek
grupinio mokymo forma.

e Hibridinis mokymas — mokymo proceso organizavimo biidas, kai lygiagrec¢iai derinami
nuotolinis ir kasdienis (kontaktinis) mokymo biidai.

e Virtualioji mokymosi aplinka (VMA) — tai informaciné sistema, turinti ir (arba)
susiejanti skaitmeninius mokymo jrankius, leidZianius pateikti skaitmeninj turinj (teorine
medziaga, uzduotis, testus ir pan.), organizuoti mokymasi, bendrauti ir bendradarbiauti su
besimokanciaisiais, atlikti kitas mokymui reikalingas funkcijas.

e Sinchroninis nuotolinis mokymas(is) — tai mokymas(is), kuris vyksta fiksuotu realiu
laiku pagal 1§ anksto sudarytg tvarkarasSt;, kai visi mokiniai ir mokytojas dalyvauja uZsiémime per
atstumg tuo paciu metu, naudodami nuotolinio bendravimo priemones ir tam bitinus jrankius:
garso, vaizdo konferencijas ar internetinius pokalbius.

e Asinchroninis mokymas(is) — tai mokymas(is), kuris vyksta mokiniams dirbant
savarankiskai pagal savo suplanuotg tvarkaraStj ir mokytojo i§ anksto suplanuota darbo eiga
virtualioje mokymosi aplinkoje (mokytojas besimokanciajam pateikia pamoky medziaga, uzduotis,
nustato konkrety atsiskaitymo laikg).

e Nuotoliné konsultacija — tai virtualioje mokymo(si) aplinkoje i§ anksto susitartu ir
mokymosi tvarkarastyje fiksuotu laiku mokytojo teikiamos grupinés ir individualios konsultacijos
mokiniams.

e Skaitmeninés mokymo priemonés — tikslingai sukomplektuotas skaitmeninio mokymosi
turinys, pateikiamas kartu su skaitmeniniu mokymosi jrankiu (ar VMA), skirtu jam perzitiréti ir
mokymo proceso organizavimui uztikrinti.

e Skaitmeninis mokymo(si) turinys — informacinés rinkmenos (tekstinés, grafinés, vaizdo
ir kt.) sukurta mokymo(si) medziaga; jos gali buti pateikiamos naudojantis skaitmeniniais
mokymosi jrankiais.



Il SKYRIUS
PASIRENGIMAS ORGANIZUOTI UGDYMO PROCESA NUOTOLINIU BUDU

4. Ugdymo procesa organizuojant nuotoliniu biidu, gimnazija:

4.1. jsivertina pasirengimg dirbti nuotoliniu budu: technologines galimybes, turimas
skaitmenines priemones, mokytojy kompetencija, mokiniy amziy ir jy aplinkos socialing ekonoming
padétj, susitaria dél mokiniy, turin¢iy specialiyjy ugdymosi poreikiy, ugdymo specifikos ir Svietimo
pagalbos teikimo, jvertina, ar visi mokiniai gali dalyvauti ugdymo procese nuotoliniu mokymo
budu. ISsiaiSkinus, kad mokinio namuose néra sglygy mokytis, sudaromos salygos mokytis,
suteikiant kompiutering mokymosi jranga (plansetinius kompiuterius).

4.2. bendravimui bei bendradarbiavimui ugdymo proceso metu realiuoju (sinchroniniu)
irfar nerealiuoju (asinchroniniu) laiku naudoja gimnazijos svetaing Www.ziezmariugimnazija.lt,
Zoom programg, TAMO ir nuotolinio mokymo(si) aplinka Moodle, kurios uztikrina Kito
skaitmeninio ugdymo turinio pasickiamumag (Ugdymo sodas, Egzaminatorius.It, Test.It, Eduka,
Ema ir pan.).

4.3. jvertina, ar visi mokiniai turi prieigg prie pasirinktos programinés ar skaitmeninés
jrangos mokymuisi nuotoliniu btidu ir padeda spresti susidariusias problemas.

4.4. jpareigoja skaitmeniniy technologijy diegimo administratoriy ir/ar kompiuterininka
konsultuoti mokytojus ir mokinius technologijy ir programy naudojimo klausimais.

4.6. uztikrina asmens duomeny apsaugg.

4.7. uztikrina mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinima, laikantis Gimnazijos mokiniy
pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarkos apraSo nuostaty, atsizvelgiant j nuotolinio mokymo(si)
organizavimo specifika:

4.7.1. jeigu mokinys dél techniniy kliti¢iy negali laiku atsisiysti arba i$siysti/jkelti atlikto
darbo, turi apie tai i§ karto informuoti mokytojg ir su juo suderinti darbo pateikimo biida;

4.7.2. jeigu mokinys iki numatyto laiko be pateisinamos priezasties nepateike
atsiskaitomojo darbo ar pateiké jj véliau nei buvo numatyta ir mokytojas apie tai nebuvo
informuotas, darbas nevertinamas; $iais atvejais Tamo dienyne raSomas 10 baly sistemos Zemiausias
jvertinimas - ,,1*.

111 SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

5. Mokymas nuotoliniu biidu Ziezmariy gimnazijoje vykdomas, kai mokiniai kasdien pagal
patvirtinta pamoky ir neformaliojo ugdymo, specialiyjy pratyby tvarkarastj, bidami namuose,
naudodami informacines komunikacijos priemones ir technologijas, virtualigsias mokymosi
aplinkas, TAMO dienyno iSteklius, spaudinius ir pan. nuosekliai mokosi mokytojy mokomi
misriuoju nuotolinio mokymo/si biidu: dalis ugdymo proceso vyksta realiuoju (sinchroniniu) laiku
(kai tuo paciu laiku virtualiai bendrauja mokinys ir mokytojas), dalis - nerealiuoju (asinchroniniu)
laiku (kai mokytojas pateikia uzduotis, o0 mokinys jas atlieka skirtingu laiku). Nuotolinio mokymo/si
dalyviy veikla:

5.1. Direktorius, nuolat kontaktuodamas su direktoriaus pavaduotojais ugdymui,
kontroliuoja nuotolinio ugdymo organizavimo tvarkos apraso vykdyma, rlpinasi mokymo/si
nuotoliniu biidu prieinamumo uZztikrinimu.

5.2. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

5.2.1. suteikia (jei reikia) mokytojui ir mokiniams jungimosi prie to reikalaujancios
aplinkos asmeninj vardg ir slaptazodi;

5.2.2. stebi ugdymo process, atsiskaitomyjy darby rezima, pasiekimy ir pazangos
vertinima;

5.2.3. konsultuoja mokytojus ugdymo turinio ir ilgalaikiy plany jgyvendinimo klausimais.

6. Klasiy auklétojai:

6.1. informuoja tévus (globéjus, ripintojus) ir mokinius apie nuotolinj mokyma/si,
supazindina su ApraSu, pamoky ir konsultacijy tvarkara$ciu,

6.2. rupinasi mokiniy mokymosi nuotoliniu bidu galimybiy uztikrinimu, TAMO dienyne
stebi jy pasiekimus, lankomumg, gave i§ mokytojy informacija apie mokiniy prisijungimo
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problemas aiSkinasi situacijg, susisiekia su mokiniy tévais, situacijai nesikeiCiant informuoja
direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

6.3. nurodytais terminais pateikia ataskaitas atsakingiems asmenims.

7. Mokytojai:

7.1. dirba nuotoliniu biidu savo pasirinktoje darbo aplinkoje arba priskirtame kabinete
gimnazijoje;

7.2. yra pasiruo$e kalbétis per mikrofong ir filmuotis vaizdo kamera, prisijungia prie
Zoom/Moodle aplinkos su galimybe demonstruoti vaizda tvarkarastyje nustatytu sinchroniniy
pamoky metu (su jjungtu mikrofonu ir kamera) ir asinchroniniy pamoky, konsultacijy metu;

7.3. pritaiko pamokos struktiirg sinchroniniam ar asinchroniniam mokiniy ugdymui, pvz.,
numato tiesioginiy susitikimy trukme pagal dalyko poreikj (maksimali sinchroninés pamokos
trukmeé — 80 min, minimali - 40 min.), asinchroniniam mokymuisi parenka diferencijuotas ilgalaikes
arba trumpalaikes uzduotis ir/ar suskaitmeninta mokomagjg medziagg, gali pateikti filmuotas
pamokas VMA Moodle aplinkoje ir kt.;

7.4. kasdien savo dalyko pamokos tvarkarastyje metu TAMO dienyne pateikia pamokos
tema, uzdavinius, uzduotis su vertinimo/jsivertinimo Kriterijais. Jeigu uzduotys nurodomos Moodle,
TAMO dienyne ,,Klasés darbas® bloke jraSoma ,,Uzduotys Moodle“. Esant batinumui, parengia
popierines ar spaudiniuose esancias uzduotis ir jas perduoda mokiniui. Vykdoma nuosekli
mokymo/si refleksija;

7.5. Moodle aplinkoje parengia mokymaosi kursus pagal bendrus susitarimus:

7.5.1. prijungia mokinius prie savo kurso,

7.5.2. pradeda kiekvieng kursa ,,Skelbimu®, kuriame nurodo mokymosi aplinky Eduka ir/ar
Ema grupés kodus, mokymosi nuotoliniu biidu apraso dalj mokiniams ir, jei reikia, apraSe
nenustatytas mokymosi nuotoliniu buidu taisykles pagal dalyko specifika;

7.5.3. ideda failg ,, x dalyko mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinimo n klas¢je principai”;

7.5.4. jdeda prisijungimy j sinchronines pamokas Zoom/Moodle programoje nuorodas,

7.5.5. kiekvieng temos pamoka pradeda ,,Tema®, kurioje nurodoma: pamokos data,
pamokos temos pavadinimas;

7.5.6.pateikia aiSkius ir tikslius uzduociy aprasSus, vertinimo/jsivertinimo kriterijus (jei
nenurodé TAMO), uZduoties atlikimo terming;

7.5.7. pamokos turinj i§désto naudodamiesi Moodle veiklomis ir iStekliais;

7.6. teikia griztamajg informacija, jvertinimus, komentarus mokiniams Moodle mokymosi
aplinkoje, taip pat i§sako juos virtualiy konsultacijy, sinchroniniy pamoky metu;

7.7. fiksuoja pamoky lankomumo duomenis;

7.8. informuoja klasés auklétojg, jeigu mokinys be pateisinamos prieZasties nesijungia prie
mokomojo dalyko arba neatlieka uzduociy dvi pamokas is eilés.

7.9. tikrina, vertina, komentuoja mokiniy darbus, gautus nuotolinio ugdymo aplinkoje,
elektroniniu pastu, TAMO ir pan., laikantis Gimnazijos mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo
tvarkos apraSo 18.2 punkto nuostaty;

7.10. vertinimus uz darbus suraso elektroniniame dienyne;

7.11. konsultuoja grupémis ir individualiai mokinius tvarkarastyje nustatytu arba kitu
sutartu laiku, naudojant Zoom programa, Moodle aplinka ir pan.

7.12. nustato terming namy darbams ir savarankiSkam darbui skirty uzduociy atlikimui ir
pateikimui. Negavus laiku atlikto darbo, vadovaujasi 4.7.2 punkto nuostatomis.

7.13. mokiniy lankomumas (ir besimokantiems namuose) SinChroninése pamokose
fiksuojamas pagal prisijungimus nurodytu laiku prie virtualios mokymo aplinkos.

8. Mokiniai:

8.1. prisijungia prie TAMO/Moodle mokytojo nurodytos mokymosi terpés arba Kkitos
interaktyvios programos savo pamoky laiku su galimybe bendrauti vaizdu ir garsu. Vaizdo pamokos
metu privalo jsijungti vaizdo kameras, kad bty galima identifikuoti mokinj, i§skyrus atvejus, kai
mokytojas leido mokytis tik bendraujant garsu.

8.2.tikrina kiekvieng dieng prie§ pamokas ir po pamoky informacijg TAMO elektroniniame
dienyne ir/arba Moodle aplinkoje;

8.3.atlieka ir pateikia uzduotis pagal mokytojy nustatytus uzduociy atlikimo terminus;



8.4.vadovaujasi LR autoriy teisiy jstatymu: neatgamina, neplatina, vieSai nerodo ir
neskelbia mokytojy pamokos turinio be autoriaus leidimo (iSskyrus atgaminimg asmeninio
mokymosi tikslais; pagal Civilinio Kodekso 2.22 straipsnio 1 dalj fizinio asmens nuotrauka ar
Kitoks atvaizdas gali buti atgaminami, demonstruojami, spausdinami; asmuo gali bti
fotografuojamas, filmuojamas tik su jo sutikimu);

8.5.laikosi gimnazijos Etikos kodekso nuostaty;

8.6.laikosi  gimnazijos Smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarkos
apraso nuostaty;

8.7. konsultuojasi su mokytoju pagal tvarkarastj arba kitu laiku i§ anksto susitar¢ su
mokytoju.

9. Tévai:

9.1. pasirtipina vaiko nuotoliniam mokymui(si) reikalingomis techninémis priemonémis,
interneto rySiu, sukuria namuose darbo erdve, skirta jy mokymuisi ir sudaro sglygas vaiky
dalyvavimui nuotolinio ugdymo(si) procese;

9.2. informuoja klasés auklétoja apie turimas ir trikstamas mokymo(si) priemones,
kompiutering jranga;

9.3. uztikrina, kad mokiniai savo pamoky tvarkaras¢io laiku prisijungty prie mokytojo
nurodytos virtualios ugdymosi aplinkos ir laiku atsakingai atlikty uzduotis.

9.4. esant poreikiui, uztikrina savalaike komunikacija su vaiko mokytojais, klasés
auklétoju, direktoriumi ir direktoriaus pavaduotoju ugdymui dél iskilusiy problemy nuotolinio
ugdymo(si) metu.

IV SKYRIUS
SVIETIMO PAGALBOS TEIKIMAS

10. Svietimo pagalbos specialisty darbo organizavimas nuotoliniu biidu:

10.1. Socialinis pedagogas savo darbo laiku ne re¢iau kaip kartg per savaite stebi ir
analizuoja TAMO informacija, tel. ir el. pastu ziezma@gmail.com kontaktuoja su
nedalyvaujanciy/retai dalyvaujanciy mokiniy tévais, klasés auklétojais, socialiniais seniiinijy
darbuotojais, riipinasi, kad mokiniai turéty technologines galimybes dalyvauti nuotoliniame ugdyme
(dalyvauja organizuojant priemoniy pristatymg j mokinio namus). Socialinis pedagogas ir Vaiko
geroveés komisija sprendZia sudétingas mokiniy dalyvavimo nuotoliniame mokyme problemas.

10.2. Specialusis pedagogas organizuoja specialiyjy poreikiy mokiniy ugdyma,
vadovaudamasis 7 punkto nuostatomis, bendradarbiaudamas su dalyky mokytojais TAMO dienyne,
Messenger programa, telefonija, el. mokymaosi platformose.

10.3. Logopedas uzduotis mokiniams bei konsultacijas tévams logopediniy pratyby
tvarkaraStyje nustatytu ar kitu sutartu laiku teikia TAMO dienyne, el. pastu ramunemal@gmail.com,
telefonu, vaizdo skambuciais Messenger programoje.

10.4. Psichologo darbo organizavimas:

e Mokiniams ir jy téveliams individualios psichologo konsultacijos, pokalbiai teikiami
pirmadieniais, tre¢iadieniais, penktadieniais nuo 7.00 iki 12.00 val. telefonu, el pastu, el.dienyne
Tamo;

e Rekomendacijos, uzduotys, mokomoji individuali medziaga, knygy, straipsniy
nuorodos savarankiSkam mokymuisi, saviSvietai individualiai ar grupei pateikiama per el. dienyng
Tamo, el pasta;

e Mokiniams (esant poreikiui ir jy téveliams) turintiems specialiuosius ugdymosi
poreikius, psichologinés pagalbos teikimas jvairiais jiems iSkilusiais asmeniniais, mokymosi
sunkumy klausimais, psichologiné pagalba teikiama telefonu, el. dienyne Tamo, el pastu.

telefonijos ir pan. priemonémis primena vaikui prisijungti, padeda mokiniui atlikti paskirtas
uzduotis.

10.6. Bibliotekininkas uztikrina, kad mokytojai ir mokiniai galéty naudotis bibliotekos ir
vadoveliy fondy mokymuisi reikalinga medziaga, laukia mokiniy, mokytojy ir tévy spaudiniy
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uzsakymo el.pastu zg.vadoveliai@gmail.com. Mokomoji medziaga iSduodama pagal patvirtintg
grafika arba atskirai susitartu laiku.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Igyvendinant Ugdymo programas iSvardintais mokymo(si) proceso organizavimo
biidais uztikrinama, kad mokiniai pasiekty numatytus mokymo(si) tikslus ir rezultatus bei nepatirty
mokymo(si) praradimy.

12. Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu tvarkos apraso jgyvendinimo priezitirg
vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

13. Aprasas gali buti kei¢iamas ir papildomas inicijavus bendruomenei ar pasikeitus
nuotolinj mokymga reglamentuojantiems dokumentams.
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